
No. CONCEPTO CANTIDAD MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

1
CAJA DE CARTON PARA ARCHIVO 

MUERTO TAMAÑO OFICIO
2000 250 250 250 250 250 250 250 250

2
CARPETA o FOLDER PLASTIFICADA EN 

TAMAÑO CARTA
600 75 75 75 75 75 75 75 75

3 ETIQUETAS TAMAÑO CARTA 1800 225 225 225 225 225 225 225 225

4
FOLDER MANILA TAMAÑO CARTA  

COLOR CREMA 
36000 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500 4500

5
FOLDER TAMAÑO OFICIO COLOR 

CREMA
22500 2813 2813 2813 2813 2812 2812 2812 2812

6
LIBRETA o BLOCK DE TAQUIGRAFIA DE 

80 HOJAS CHICA
180 23 23 23 23 22 22 22 22

7

CARTULINA OPALINA COLOR BLANCO 

TAMAÑO CARTA DE  21.6 X 27.9cm 

GRAMAJE 225g, Paquete Con 100 Hojas

135 17 17 17 17 17 17 17 16

8

PAPEL BOND TAMAÑO CARTA 75 

GRAMAJE, 95 BLANCURA CON 10 

PAQUETES DE 500 HOJAS

2500 313 313 313 313 312 312 312 312

9

PAPEL BOND TAMAÑO OFICIO 75 

GRAMAJE 95 BLANCURA CON 10 

PAQUETES DE 500 HOJAS

100 13 13 13 13 12 12 12 12

10

PAPEL CARBON TAMAÑO OFICIO/LEGAL 

EN COLOR AZUL DE 210mmX330mm 

C/100 HOJAS

100 13 13 13 13 12 12 12 12

11
PAPEL OPALINA 125g/m², 100 HOJAS DE 

TAMAÑO CARTA, BLANCO
180 23 23 23 23 22 22 22 22

12

PAPEL SEGURIDAD TAMAÑO CARTA 

PAQUETE CON 500 HOJAS, 88 grm/m², 

21.5X28cm

9 2 1 1 1 1 1 1 1

13
RECOPILADOR o REGISTRADOR  

CARTA(VERDE, 700 HOJAS)
500 63 63 63 63 62 62 62 62

14
RECOPILADOR o REGISTRADOR OFICIO 

(VERDE, 700 HOJAS)
500 63 63 63 63 62 62 62 62

15

ROLLO DE PAPEL BOND  PARA 

CALCULADORA, SUMADORA Y 

REGISTRADORA DE  57mmX60mm 

Centro Panal 12mm.

300 38 38 38 38 37 37 37 37

16
Sobres AMARILLO  para Monedas  o 

NOMINA - Kraft, 2 
1
⁄4 x 3 

1
⁄2"

2000 250 250 250 250 250 250 250 250

17
Sobre Manila Tamaño Carta con Solapa 

Engomada Ascend 90g 23x30.5cm
3000 375 375 375 375 375 375 375 375

18
Sobre Manila 1/2 Carta 16 x 24 cm Sin 

Rondana
2000 250 250 250 250 250 250 250 250

19
Sobre BOLSA  Engomado Ministro Papel 

Kraft Ampad Amarillo de 30.5cmX39.5cm
2000 250 250 250 250 250 250 250 250

20
SOBRE MANILA AMARILLO TAMAÑO 

OFICIO DE 24cmX34cm, 90 GRAMOS
2000 250 250 250 250 250 250 250 250
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21
SOBRE AMARILLO ENGOMADO TAMAÑO 

RADIOGRAFIA DE 11 1/2" X 14 1/2"
2000 250 250 250 250 250 250 250 250

22
MOUSE PAD CON SOPORTE DE GEL 

ERGONOMICO
45 6 6 6 6 6 5 5 5

23
LIBRETA PROFESIONAL DE RAYA CON 

100 HOJAS
300 38 38 38 38 37 37 37 37

24 ROLLO TOMATURNO 1000 125 125 125 125 125 125 125 125

25
BROCHE PORTAGAFET TIPO YOYO 

PLASTICO CON BANDA 
100 13 13 13 13 12 12 12 12

26
CAJA DINERO METALICA MEDIANA 

30x20x9 CM PZA
10 2 2 1 1 1 1 1 1

27 CARPETA 3 ARGOLLAS 1/2" 48 6 6 6 6 6 6 6 6

28 CARPETA 3 ARGOLLAS 1" 108 14 14 14 14 13 13 13 13

29 CARPETA 3 ARGOLLA " 2" 180 23 23 23 23 22 22 22 22

30 CARPETA 3 ARGOLLAS 3" 180 23 23 23 23 22 22 22 22

31
CINTA DE MONTAJE DOBLE CARA DE 

19x5CM
50 7 7 6 6 6 6 6 6

32 CINTA DIUREX 1" 960 120 120 120 120 120 120 120 120

33 CINTA DIUREX 2" 360 45 45 45 45 45 45 45 45

34 CINTA INVISIBLE o MAGICA DE 3/4" 50 7 7 6 6 6 6 6 6

35
CINTA COLOR GRIS ECONOMICA PARA 

DUCTOS 2" (45Mmm X 55m)
12 2 2 2 2 1 1 1 1

36 CLIP JUMBO BACO 900 113 113 113 113 112 112 112 112

37 CLIP MARIPOSA # 1 900 113 113 113 113 112 112 112 112

38 CLIP MARIPOSA # 2 900 113 113 113 113 112 112 112 112

39 CLIP ESTANDAR # 1 900 113 113 113 113 112 112 112 112

40 CLIP ESTANDAR # 2 900 113 113 113 113 112 112 112 112

41 CLIP ESTANDAR # 3 900 113 113 113 113 112 112 112 112

42 CORRECTOR DE CINTA DE 4.2mm X 12M 630 79 79 79 79 79 79 78 78

43 CORRECTOR LIQUIDO BOTE DE 20ml 200 25 25 25 25 25 25 25 25

44
CORRECTOR LAPIZ TIPO PLUMA 

LIQUIDO DE 7 ml
100 13 13 13 13 12 12 12 12

45 DEDAL DE HULE ROJO # 11 360 45 45 45 45 45 45 45 45

46 DEDAL DE HULE ROJO # 12 360 45 45 45 45 45 45 45 45

47 DEDAL DE HULE ROJO  # 13 360 45 45 45 45 45 45 45 45

48
DESENGRAPADOR DE UÑAS O QUITA 

GRAPAS
270 34 34 34 34 34 34 33 33

49
DESENGRAPADOR DE TIPO 

PLUMA/VERTICAL
90 12 12 11 11 11 11 11 11

50
DESPACHADOR ECONOMICO PARA 

CINTA ADESIVA HASTA 1" NUCLEO 3"
12 2 2 2 2 1 1 1 1

51

ENGRAPADORA METALICA 

PROFESIONAL TIRA COMPLETA 

ENGRAPA HASTA 25 HOJAS

400 50 50 50 50 50 50 50 50
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52
ENGRAPADORA USO RUDO HASTA 240 

HOJAS
9 2 1 1 1 1 1 1 1

53
CUTTER o EXACTO GRANDE DE 

PLASTICO
360 45 45 45 45 45 45 45 45

54 FOLIADOR METALICO DE 6 DIGITOS 14 2 2 2 2 2 2 1 1

55 GOMA DE MIGAJON GRANDE M-20 360 45 45 45 45 45 45 45 45

56
GRAPAS ESTANDAR 26/6 CAJA CON 

5000
900 113 113 113 113 112 112 112 112

57
LAPICERO 0.5 CUERPO DE PLASTICO 

ECONOMICO
108 14 14 14 14 13 13 13 13

58
LAPIZ ADHESIVO EN BARRA 10G 

PEGAMENTO
1080 135 135 135 135 135 135 135 135

59 LAPIZ AMARILLO CON GOMA DEL # 2 1800 225 225 225 225 225 225 225 225

60
LAPIZ BICOLOR HB EXAGONAL DE 

MADERA
450 57 57 56 56 56 56 56 56

61 LAPIZ o MARCADOR DE CERA ROJO 90 12 12 11 11 11 11 11 11

62
LIGAS  BANDAS ELASTICAS # 18 DE 

HULE NATURAL , 80g
900 113 113 113 113 112 112 112 112

63
Lupa De Vidrio Con Marco De Plástico 75 

Mm
30 4 4 4 4 4 4 3 3

64
MARCADOR DE TINTA BASE DE AGUA 

PARA PIZARRON CO 4 PIEZAS
32 4 4 4 4 4 4 4 4

65
MARCADOR PERMANENTE CINCEL 

NEGRO
630 79 79 79 79 79 79 78 78

66
MARCADOR PERMANENTE PUNTO FINO 

COLOR AZUL
90 12 12 11 11 11 11 11 11

67
MARCADOR PERMANENTE PUNTO FINO 

COLOR NEGRO
90 12 12 11 11 11 11 11 11

68
MARCATEXTO AZUL CON PUNTA DE 

CINCEL
180 23 23 23 23 22 22 22 22

69
MARCATEXTO NARANJA CON PUNTA DE 

CINCEL
180 23 23 23 23 22 22 22 22

70
MARCATEXTO ROSA CON PUNTA DE 

CINCEL
180 23 23 23 23 22 22 22 22

71
MARCATEXTOS AMARILLO CON PUNTA 

DE CINCEL
360 45 45 45 45 45 45 45 45

72
MARCATEXTOS VERDE CON PUNTA DE 

CINCEL
180 23 23 23 23 22 22 22 22

73
MASKING TAPE 1 PULGADA X 50 

METROS 
108 14 14 14 14 13 13 13 13

74
MASKIN TAPE 2 PULGADAS X 50 

METROS
250 32 32 31 31 31 31 31 31

75
MICA TERMICA TAMAÑO CARTA FORMA 

FLEXIBLE 5 MILESIMAS
900 113 113 113 113 112 112 112 112

76
PAPELERA  O CHAROLA DE ACRILICO 2 

NIVELES COLOR HUMO
45 6 6 6 6 6 5 5 5

77

PASTA o CUBIERTAS PARA 

ENGARGOLAR TAMAÑO CARTA  LISA 

NEGRO

20 3 3 3 3 2 2 2 2



No. CONCEPTO CANTIDAD MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

CALENDARIO DE DISTRIBUCIÓN DE PAPELERIA MENSUAL 2026

78

PASTA o CUBIERTAS PARA 

ENGARGOLAR TAMAÑO CARTA  LISA 

TRANSPARENTE

20 3 3 3 3 2 2 2 2

79
PEGAMENTO ESCOLAR RESISTOL 850 

BLANCO LITRO
90 12 12 11 11 11 11 11 11

80
PEGAMENTO INSTANTANEO KOLA 

LOKA 2 gr
50 7 7 6 6 6 6 6 6

81
CINTA CANELA PARA EMPAQUE DE  

48mmX50M
540 68 68 68 68 67 67 67 67

82

PERFORADORA 2 ORIFICIOS 7/8 CM 

METALICA, AJUSTABLE 25 HOJAS 

COLOR NEGRO

30 4 4 4 4 4 4 3 3

83
PERFORADORA 3 ORIFICIO AJUSTABLE  

COLOR NEGRO
18 3 3 2 2 2 2 2 2

84
BOLIGRAFO DURA o PLUMA + PUNTO 

MEDIO EN COLOR AZUL
4968 621 621 621 621 621 621 621 621

85
BOLIGRAFO DURA o PLUMA + PUNTO 

MEDIO EN COLOR NEGRO
3996 500 500 500 500 499 499 499 499

86

BOLIGRAFO O PLUMA DE GEL NEGRA 

PUNTA DE AGUJA 0.7 mm BARRIL DE 

PLASTICO EN COLOR AMARILLO

216 27 27 27 27 27 27 27 27

87

BOLIGRAFO O PLUMA DE GEL AZUL 

PUNTA DE AGUJA 0.7 mm BARRIL DE 

PLASTICO EN COLOR AMARILLO

108 14 14 14 14 13 13 13 13

88

BOLIGRAFO o PLUMA PUNTA DE METAL 

0.7mm  tinta en color AZUL, cuerpo 

plateado, con grip con agarre de caucho 

comodo 

150 19 19 19 19 19 19 18 18

89
Nota Adhesiva Forma Cuadrada Pastel 

Cubo 400 Hojas 7.6 Cm X 7.6 Cm
300 38 38 38 38 37 37 37 37

90

PROTECTOR DE HOJAS TAMAÑO 

CARTA CON BORDES REFORSADOS DE 

22X28CM

15 2 2 2 2 2 2 2 1

91
RAFIA DE POLIPROPILENO DE 900g EN 

COLOR BLANCA, CALIBRE 2.2 g/m
135 17 17 17 17 17 17 17 16

92 REGLA METALICA DE 30cm 90 12 12 11 11 11 11 11 11

93 REGLA PLASTICO 30 cm 90 12 12 11 11 11 11 11 11

94
ROLLO DE EMPLAYE, PLAYO FILM,  

PELICULA ESTIRABLE 18x50x1500
12 2 2 2 2 1 1 1 1

95 SACAPUNTAS DE ESCRITORIO MANUAL 18 3 3 2 2 2 2 2 2

96

Sacapuntas eléctrico personal, potente 

motor sin paradas, bandeja de virutas de 

alta capacidad, negro 

15 2 2 2 2 2 2 2 1

97 SEPARADOR CON 15 DIVISIONES 960 120 120 120 120 120 120 120 120

98
Tijera Multipropósito de 7 pulgadas (17.8 

cm), Color NEGRO
400 50 50 50 50 50 50 50 50

99
Tinta para Sellos a base de agua Entintado 

Manual 7011, 28ml, Azul 
90 12 12 11 11 11 11 11 11
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100
Tinta para Sellos a base de agua Entintado 

Manual 7011, 28ml, Negro
90 12 12 11 11 11 11 11 11

101
TINTA ROLAPLICA PARA SELLO DE 60ml 

COLOR VIOLETA
90 12 12 11 11 11 11 11 11

102
TINTA PROTECTORA DE CHEQUES o 

FOLIADOR  DE 12ml COLOR AZUL
40 5 5 5 5 5 5 5 5

103
TINTA PROTECTORA DE CHEQUES o 

FOLIADOR  DE 12ml COLOR NEGRO
40 5 5 5 5 5 5 5 5

104
TINTA PROTECTORA DE CHEQUES o 

FOLIADOR  DE 12ml COLOR ROJO
18 3 3 2 2 2 2 2 2


